OGLOSZENIE
0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

WOJT GMINY PRZYWIDZ
oglasza nabor na stanowisko

referent ds. ksiegowosci na 7 etatu

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Przywidzu

ul. Gdanska 7, 83-047 Przywidz

2. OKreslenie stanowiska urzedniczego:

referent

3. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
e)

obywatelstwo polskie,

pela zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

brak skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie $rednie

4. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)
e)

Znajomo$¢ podstaw ksiggowosci,

obstuga urzadzen biurowych,

znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci,
znajomos$¢ przepisow o finansach publicznych,
komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

e)

Wykonywanie wstepnej 1 biezacej kontroli legalnosci dokumentow
dotyczacych realizacji budzetu.

Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z zaktadowym planem kont
Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej projektow dofinansowywanych ze srodkow
unijnych 1 innych Zrdédet.

Obstuga §wiadczen w zakresie pomocy materialnej dla ucznidow.

6. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

list motywacyjny,

zyciorys (CV)

kserokopie §wiadectw pracy

kserokopie dyploméw poswiadczajacych wyksztatcenie,
kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
oswiadczenie o niekaralnosci,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

inne, ktore kandydat uzna za wazne dla jego przyszlej pracy.



7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w
sekretariacie Urzgdu Gminy w Przywidzu ( pokoj nr 2.4 1 pietro) lub przestaé poczta
na adres Urzedu ( 83-047 Przywidz, ul. Gdanska 7) z dopiskiem ,,dotyczy naboru na
stanowisko referent ds. ksiggowosci w terminie do dnia 31 maja 2013 roku.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane. Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na stronie
internetowej BIP (www.bip.przywidz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy w Przywidzu przy ul. Gdanskiej 7, 83-047 Przywidz.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z 2001 Nr 142,
poz. 1593 z pozn. zm.)



