Zalkczniki do rozporadzenia Ministra PracyPolityki
Spoteczneg dnial5 grudnia2010 r.(Dz. U. nr 6 poz25)

Zatacznik nr 1

WZOR

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEDY)?)

z wykonania zadanipublicznego

okreslonego w umowienr ..............

zawartejW dNil ..o pomiedzy

(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedzibiar, Krajowego Rejestri®adowego, innego rejestiub ewidencij?)

Data ztozeniasprawozdanta



Cze$¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja,czy zaktadanecele realizacji zadania publicznego zostalyagsiigte w wymiarze okreslonym
w czesci lll pkt 6 oferty. J&li nie, wskaz& dlaczego.

2. Opis wykonania zadania wyszczegélnieniem organizacji pozadpwych, podmiotéw,o0 ktérych mowa
w art. 3 ust. 3ustawyz dnia 24 kwietnia 2003 r. odziatalngci pozytku publicznegoi o wolontariacie,lub
innych podmiotéw wykonuaiych poszczegoélne dziatania oifome w czesci lll pkt 9 ofertyd)

. . . . Terminy Zleceniobiorca(-yjub inny podmiot,
Poszczegolne dziataniazakresie : . P : :
realizowa%ego zadanpublicznego reallzagp Ktory wykpnyw§+dz|aian|e
wraz zkrotkim opisem wykonanizadania poszc;egolnyc1 w zakres_|ereal_|zowanego
dziataa zadanigpublicznego

3. Opis, w jakisposob dofinansowaniedotacji inwestycji zwizanychz realizacy zadania wpltyglo najego
wykonanie




4. Opis osiagnietych rezultatow

5. Liczbowe okrélenie skali dziaten zrealizowanychv ramachzadani&




Czes¢ Il. Sprawozdaniez wykonania wydatkow

1. Rozliczenieze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt)

Biezacy okres

Calcs¢ zadaniazgodnie Poprzedni okres sprawozdawczy— za
zumowy (w zh) sprawozdawczy (vat)?) okres realizacjgadania

publicznegaw zi)

Lp.| Rodzajkosztow

ztego po-| ztego ztego | ztego ztego | ztego
kryty z fi- | pokryty z finan- | pokryty z finan- | pokryty
nansowychz wkiadu sowych | z wktadu sowych | z wkiadu
srodkéw | osobo- srodkéw| osobo- srodkéw| osobo-
wiasnych, wego, wias- wego, wias- wego,
srodkow w tym nych, w tym nych, w tym
_ | zinnych pracy _ | srodkoéw| pracy _ | srodkéw| pracy
‘S| zrédet, | spotecz- ‘D[ zinnych | spotecz- ‘T | zinnych | spotecz-
g tym nej 81 zrodet nej 8| zrodet nej
5 w iy J 5 ) ) 5 ; J
ke wptat czion- S| wtym czion- o | wtym czion-
> ioptat kow | >| 3| wptat kow [ >| 2] wplat kow
‘s | 2| adresatow i swiad- |'S > i optat | i $wiad- |'S > i optat | i $wiad-
28| zadania [czevwo-|2Q | | adresa-|czevwo-|Q | | adresa-| czea
?‘g 2| publiczne-| lontariu- ?‘g Q| téow za- | lontariu- ?‘g o | téw za- | wolon-
= % go STAZ % dania STAZN % dania | tariuszy
2|9 2|2 publicz- 2|2 publicz-
<N < |~| nego < |~ | nego
| Koszty
merytoryczne
(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniobiorcyp):
1) e
2)

I |Koszty obstugi
zadania
publicznego,

w tym koszty
administracyjne
(z uwzgldnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniobiorcyp):

Il |Inne koszty,w tym
koszty
wyposaenia

i promocji

(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniobiorcyp):




2. Rozliczenieze wzgledu na zrédio finansowania

Calcs¢ zadania Biezacy okres sprawozdawczy
(zgodniez umowa) — zaokres realizacgadania

zt % zt %

Zrédto finansowania

Koszty pokrytez dotacji:

Z tegoz odsetek
bankowychod dotacji

Koszty pokryte
ze srodkoéwfinansowych
wihasnych:

Koszty pokryte

ze srodkoéwfinansowych
zinnychzrédet
(ogotem):

Z tego:

Z wptati optat
adresatdwadania
publicznego:

Z finansowychsrodkow
zinnychzrodet
publicznych

(w szczegolnéci: dotacji
z budzetu panstwalub
budzetowjednostek
samorzadu
terytorialnegofunduszy
celowych,srodkow

z funduszy
strukturalnych):

Z pozostatychzrodet:

Koszty pokryte zwktadu
osobowego

(w tym $wiadczeé
wolontariuszy pracy
spotecznegztonkow)

Ogotem: 100 % 100 %

Uwagi, ktére mog mie¢ znaczeni@rzy ocenie prawidtowsci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychoddéw uzyskanyclprzy realizacji umowy i odsetek bankowyctod srodkéw z
dotacji zgromadzonychna rachunku bankowym




4. Zestawieniefaktur (rachunkow)®

Z tego
Numer ze srodkow
pOZyGji finansowych
wiasnych,
wumer | ‘et pata B
L dokumentul z czescia 111 wystawienig Nazwa | Kwota ochodacveh 7 zinnych Data
P ksi zescla 2 | gokumentu| kosztu (zh) P acy zrodel, wtym | zaptaty
siggowego| —rozliczenie KSicOOWedo dotacji wolat i optat
ledu cgoweg ) plat i opte
zewzgical adresatéw
na rod’zaj ~adania
kosztow) publicznego
(#h)

Czesé lll. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-y),ze:

1) od daty zawarcia umowgie zmienitsi¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podanew niniejszym sprawozdaniu informacja fgodnez aktualnym stanem prawnyinn
faktycanym;

3) zamowieniana dostawy, ustugi roboty budowlanea srodki finansowe uzyskane ramach umowyostaty
dokonane zgodnie przepisami ustawy dnia 29 stycznia2004 r. —Prawo zamowig publicznych(Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759, dzn. zm. D),

4) wszystkie kwoty wymienion& zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktyczmomiesione;

5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofertw tym =z gromadzeniem, przetwarzaniem
przekazywaniem danych osobowych,take wprowadzaniemich do systemoéw informatycznychgsoby,
ktoérychte da- ne dotyca, zlozyly stosowne éwiadczenia zgodnie ustawg z dnia 29 sierpnial997 r. o
ochronie danychsobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 92 &n. zm.).

(pieczé(-cie) Zleceniobiorcy(-6wA2)

(podpis osoby upowaionejlub podpisy os6b upowaionychdo sktadania éwiadczeé woli w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)



Pcwiadczenie ztgeniasprawozdania

Adnotacje urzdowe"

Pouczenie:
Sprawozdania sklada ¢siosobicie lub przesyta przesykpolecom w przewidzianym w umowie terminie na adres
Zleceniodawcy.

Termin uwaa st za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w fierdokumentu elektronicznego w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 200% finformatyzacji dziatalniei podmiotéw realizujcych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z4pd zm.), za péwiadczeniem przedienia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora publicznego.

6)
7

8)

10)

11)

12)

Niepotrzebne sk ¢.

Sprawozdanie eZciowe i kaicowe sporzdza nalezy w okresach oki&onych w umowie.

Poda& nazw wtasciwego rejestru lub ewidenciji.

Wypelnia Zleceniodawca.

Opis powinien zawiekaszczegotow informacg, o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladenmvartym w
ofercie, ktéra byta podstawprzygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwdgienie wszystkich
planowanych dziata zakres, w jakim zostaty one zrealizowane, i Wyjenie ewentualnych odgistw w ich
realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak ihanogramu realizaciji.

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercaizacji zadania, w e&ci Ill pkt 9.

Wypetnia tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadasjmradzono sprawozdanie gxiowe. Dotyczy
wytacznie okresu olgiego poprzednim sprawozdaniem.

W przypadku oferty wspélnej kolejni Zleceniobiomgtaczap do tabeli informagj o swoich kosztach.

Dotyczy wszystkich dokumentéw kgiowych zwizanych z realizagj zadania. Zestawienie powinno zawiera
numer faktury (rachunku), dafej wystawienia, wysok@& wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej ¢gzi
zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lwkupionej ustugi. Kada faktura (rachunek) powinna dy
opatrzona pieczia organizacji pozargowej lub podmiotu, o ktdrym mowa w art. 3 ust.ugawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalrdoi pazytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiesporadzony w sposob trwaty
opis zawierajcy informacije:, z jakicrodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jdkit przeznaczenie
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opie naleénosci. Informacja powinna ky podpisana przez
osolg; odpowiedziala za sprawy dotyege rozliczé finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym naw art.
3 ust. 3 ww. ustawy. Do sprawozdania nie@zd s¢ faktur (rachunkow), ktore nalg przechowywa zgodnie z
obowiazujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i ugiosta¢ nazadanie Zleceniodawcy. W przypadku
umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego c&tgodawca mee zada® takee faktur (rachunkéw)
dokumentujcych pokrycie kosztéw z&odkow innych ni dotacja przekazana przez Zleceniodawc
Zleceniodawca m zadat zahczenia materiatdw dokumendgiych dziatania faktyczne pagdg przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikagigdane w ramach projektu, raporty, wyniki prowaakzch
ewaluacji), jak rownig konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie dddve przeprowadzenia
odpowiedniego pogpowania w ramach zamowigoublicznych, o ile z umowy lub przepiséw ednych wynika
obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z gd. zm.).

Stosuje si, 0 ile z umowy lub przepiséw agmych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowigoublicznych.

Wypetia, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujed} sig pieczcia.




