Zarzadzenie Nr 33/2012
Wojta Gminy Przywidz
z dnia 31 maja 2012r.

W sprawie zmiany zarz adzenia nr 61/2010 z dnia 12 lipca 2010r,
w sprawie przepisow wewn etrznych reguluj acych gospodark e finansow g
w Urzedzie Gminy w Przywidzu.

Na podstawie szczegdlnych ustalen ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009r. poz. 1240 ze zmianami ) oraz na podstawie art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.

Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Zarzadza sie co nast epuje:

§1
Zmienia sie zatgcznik nr 1, do Zakladowego Planu Kont dla Urz edu Gminy

w Przywidzu , ktory otrzymuje brzmienie tak jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od
01 stycznia 2012r.



1)
2)
3)
4)

5)

6)

Zafacznik Nr 1

Do Zarzdzenia Nr 33/2012
Woéjta Gminy Przywidz

z dnia 31 maja 2012r.

w sprawie przepisow wewtrznych
regulupcych gospodarkfinansovg

ZAKEADOWY PLAN KONT
dla URZEDU GMINY
w PRZYWIDZU

CZESC |
Ustalenia ogdlne

§ 1.

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 z pézn. zm.).
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz.
1240 ze zmianami).
Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(tekst jednolity : Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z p6zniejszymi zmianami).
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie stosowania
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 242, poz.1622 z pézn. zm.).
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z 2010 r. ze
Zmianami ).
Komunikatu Nr 13 Ministra Finansow z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogtoszenia
.Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz.Urz.
Min. Fin. Nr 7, poz. 58).

§ 2.

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

jednostce — oznacza gmine ( organ ), Urzad Gminy ( jednostka budzetowa) , gminna
jednostka organizacyjna ( jednostka budzetowa ),

bud zecie jednostki - oznacza to budzet Gminy, urzedu Gminy oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,

kierowniku jednostki - oznacza to Wojta Gminy, kierownika lub dyrektora gminnej
jednostki organizacyjnej,

ksiegowym - oznacza to Skarbnika Gminy, gtébwnego ksiegowego gminnej jednostki
organizacyjnej.



§ 3.

1. Jednostka w Urzedzie Gminy prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedtug
systemu komputerowego pod nazwg FKB finansowo-ksiegowy, autor: RADIX , wersja
programu 4.02 rok 1998. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania,
- Zalgcznik Nr 3 do niniejszego planu kont.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawcéw
programéw. Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w
programach, uregulowane zostalty w odrebnej instrukcji stanowigcej Zatgcznik Nr 4 do

niniejszego planu kont jako Instrukcja okre  Slajaca sposob zarz adzania systemami

informatycznymi w Urz edzie Gminy w Przywidzu.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu gminy stuzy plan kont, natomiast zmiany
w stanie sktadnikbw majatkowych i zobowigzan ujmowane sg w ksiegach rachunkowych
poszczegoélnych jednostek. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki (wéjt gminy)
prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu)
i osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji zasztosci gospodarczych zachodzacych w
jednostce (urzedzie gminy), jako jednostce budzetowej i gminnych jednostek
organizacyjnych.

3. Sporzadzane sa rowniez bilanse na roznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

- budzetu gminy (organ),

- urzedu gminy (jednostka budzetowa),

- jednostek budzetowych (gminnych jednostek organizacyjnych),

- skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego( obejmujacy budzet gminy,
jednostki budzetowe oraz samorzgdowe jednostki organizacyjne posiadajgce osobowosc¢

prawna).

4. Jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow
i strat jednostki ( wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na
dzien zamkniecia ksigg rachunkowych tj. na dzien konczacy rok obrotowy lub na dzien
zakonczenia dziatalnosci  jednostki, oraz sprawozdania budzetowe  wedtug
obowigzujacych wzorow.

§ 4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r., ze zm. z dnia 19 stycznia 2012
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych.

Z wylgczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” oraz kont zespotu
6 -,Produkty” nalezy traktowacC jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze byc¢ on
ograniczony jedynie o konta stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupetniony o konta niezbedne, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stluzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegoOtowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informaciji
wyzej wymienionych. Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta
analityczne zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez
drugi, trzeci, czwarty inastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko
wedtug dziatbw, rozdziatbw iparagraféw, lecz rowniez wedtlug rodzajéw wydatkow,



przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteribw szczeg6towych dla obowigzujacej
sprawozdawczosci finansowej.

Wykaz kont moze byC uzupelniany w miare potrzeby o wiasciwe konta obowigzujace
w jednostkach budzetowych i gminnych funduszach celowych.

CZESC Il
Ustalenia szczegoétowe

§ 5.

1. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa;

System przetwarzania danych jest pakietem programéw FKB — finansowo ksiegowych .

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek

prowadzacych tzw. petng ksiegowosc¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajgc

m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

— przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

— prowadzenie Kkartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajgcych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowe] ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym

poziomie analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe.

Konta analityczne zapewniajg m.in.:

— ujecie operacji gospodarczych wedtug dziatdw, rozdziatbw i paragraféw klasyfikacji
budzetowej,

— Uujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,

— dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujgcej sprawozdawczosci,

— nhiezbedne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalgcznikami.

§ 6.

1.Podstawg zapisow ksiegowych jest oryginat dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
sie uznanie za takg podstawe réwniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw ksiegowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W skiad roku obrotowego wchodzg
nastepujace okresy sprawozdawcze: miesieczne, kwartalne, pétroczne i roczne.
1) Sprawozdania miesieczne sporzadza sie za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy.
2) Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kazdy kolejny kwartat roku.
3) Sprawozdania potroczne sporzadza sie za pierwsze potrocze roku obrotowego.
4) Sprawozdania roczne sporzadza sie za rok obrotowy.

3. Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu gminy (organ) zawiera Zatacznik Nr 1.

4. Wykaz kont ksiegi gtébwnej (ewidencji syntetycznej), wykaz kont funduszy celowych,
a takze zasady prowadzenia ewidencji analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera
Zatacznik Nr 2.

5. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.



6. Coroczny wydruk komputerowy kont syntetycznych i analitycznych wykorzystywany
wedlug potrzeb jednostki, ktoéry zostanie dostosowany do planowania, analizy
I sprawozdawczosci, stanowiC bedzie zatgcznik do niniejszej instrukcji .

§7.

1. Z ewidencji ksiegowej wylgcza sie materiaty biurowe, srodki czystosci, paliwo i opat.
Wydatki na ich nabycie odnosi sie w koszty na konto 401 w momencie nabycia. Materialy te
podlegajg ewidencji pozaksiegowej, a sposéb prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na
rozliczenie tych materiatow, okreslony zostat w ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiegowych”.

2. Ewidenciji ksiegowej nie podlegajg materiaty budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie protokotow
typowania robot i protokotow wbudowania materiatdw wg zasad okreslonych w ,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych”.

§ 8.

1. Srodki trwate ( konto 011 ) — ewidencji na tym koncie podlegajg $rodki trwate o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych ( tekst jednolity : Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z pbzniejszymi zmianami),
w ksiedze inwentarzowej Pu - K — 207 Ilubw odpowiadajacej jej wymogom ksiedze
prowadzone] w systemie komputerowym.

2. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie na tabelach amortyzacyjnych Srodkéw
trwatych. Srodki trwate umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami
ww. ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych ( tekst
jednolity : Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z pbzniejszymi zmianami).

3. Umorzenie srodkow trwatych ksiegowane jest na koncie 071 — ,Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 —
LAmortyzacja” a na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych przeksiegowuje sie akonto
860 — ,Wynik finansowy”.

§9.

1. Pozostate srodki trwate o wartosci nie przekraczajacej 3.499,- zt i rownej lub wyzszej
od 350,- zt (dolna granica) ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej lub odpowiadajacej jej
wymogom ewidencji komputerowej i ksieguje na koncie 013 — ,Pozostate srodki trwate w
uzywaniu”. Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania, poprzez
odpisanie w koszty — zespot kont 4 — ,Koszty wedtug rodzajow” i konto 072 — ,Umorzenie
pozostatych $rodkéw trwatych”.

Szczegobtowe zasady kwalifikowania do ,Srodkow trwatych” lub do ,Pozostatych srodkéw
trwatych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym jednostki, inwentaryzacji tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

2. Pozostate $rodki trwate jak drobne przedmioty, ktorych warto$¢ nie przekracza 100,- zi,
oraz ktorych nie mozna ponumerowaé ze wzgleddw technicznych, nie podlegajg ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujgca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.



3. Materialy biurowe, srodki czystosci i drobne ilosci materialdw na biezgce naprawy obcigza
sie koszty bezposrednio w momencie zakupu. Materiaty biurowe i $rodki czystosci
przekazywane sg pracownikom za potwierdzeniem odbioru na kartotekach lub ewidencji
zastepczej.

4. Nabywane wartosci niematerialne i prawne (np. oprogramowanie komputerowe, licencje itp.),
ewidencjonowane sg na koncie 020 — ,Warto$ci niematerialne i prawne”.

5. Wartosci niematerialne i prawne umarzane sg wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ww. ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(tekst jednolity : Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 z pGzniejszymi zmianami), a jesli wartos¢
poczatkowa nie przekracza 3.500,- zt odpisywana jest jednorazowo w koszty w dacie
przyjecia do uzywania.

§ 10.

1. Jednostka ponoszone koszty w ksiegach rachunkowych ujmuje wedtug ich rodzajéw na
kontach zespotu , 4” koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie, ktére stuzg do ewidencji
kosztow prostych.

Za koszty proste uwaza sie koszty poniesione w danym okresie sprawozdawczym nie dajace
sie roztozy¢ na elementy skiadowe, niezaleznie od tego, czy zostang one zaliczone do
kosztow biezgcego okresu czy przysztych okresow sprawozdawczych.

2. Rozliczenie kosztow nastepuje poprzez ich bezposrednie przeniesienie na wynik
finansowy.

3. Ewidencje szczegOlowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego w ukfadzie
klasyfikacji budzetowej ( dzial, rozdziat, § ).

Rozbudowa kont kosztowych odzwierciedla koszty dziatalnosci operacyjnej wyszczegolnione
w rachunku zyskéw i strat, jest nastepujaca:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych Przyporz adkowane § klasyfikacji bud zetowej wydatkow

401-,Zuzycie materiatow i energii” 421 - Zakup materiatow i wyposazenia

422 - Zakup srodkéw zywnosci

424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 — Zakup energii

402 — ,Ustugi obce” 427 — Zakup ustug remontowych

428 — Zakup ustug zdrowotnych

430 - Zakup ustug pozostatych

433 — Zakup ustug przez jst od innych jst

435 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet

436 — Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej
437 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
Swiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej
438 — Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii

403 — ,Podatki i optaty” 443 — Rbézne optaty i sktadki ( optaty notarialne, skarbowe
i administracyjne)
448 - Podatek od nieruchomosci




404 — Wynagrodzenia”

304 — Nagrody o charakterze szczegélnym niezliczone do
wynagrodzen ( jesli odprowadzane sg sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i podatek PIT)

401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

404 — Dodatkowe wynagrodzenia roczne

410 — Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

413 — Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne

417 — Wynagrodzenia bezosobowe

405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia”

302 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen

411 — Skiadki na ubezpieczenie spoteczne

412 — Skiadki na Fundusz Pracy

414 — Wptaty na PFRON

428 — Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla
pracownikéw, np.: badania okresowe)

444 — Odpisy na ZFSS

478 — Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

300 — Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
302 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (odprawy
posmiertne)

303 — Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

311 — Swiadczenia spoteczne

324 — Stypendia dla uczniow

326 — Inne formy pomocy dla uczniéw

441 — Podr6ze stuzbowe krajowe

443 — Rbézne optaty i sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i
samochodowe, sktadki na rzecz stowarzyszen)

461 — Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego

§11.

Na koncie 201 — ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami’- na dzien konczacy kwartat
ujmuje sie operacje gospodarcze dotyczace danego okresu sprawozdawczego do czasu
sporzadzenia sprawozdania jednostkowego.

W pozostatych okresach — miesiecznych - ujmuje sie operacje gospodarcze pod datg
zatwierdzenia faktury lub rachunku do wyptaty.

Natomiast na koniec roku ewidencjonuje sie wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
danego roku bez wzgledu na date wystawienia faktury, rachunku nie pdzniej niz do

sporzadzenia bilansu jednostki.

CZESC Il

Ksiegi rachunkowe

§12.

1. Urzad Gminy w Przywidzu prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki wedtug
wlasnego systemu komputerowego, osobno dla :

- budzetu Gminy,

- urzedu Gminy ( jednostki budzetowej),
- poszczegoblnych gminnych jednostek organizacyjnych Gminy ( jednostek budzetowych).




2. Ksiegi rachunkowe obejmuja;

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtdwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidenciji analitycznej),

4) wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gidwnej oraz zestawienie kont ksigg
pomaocniczych.

3. Ksiegi rachunkowe powinny byé¢:
1) trwale oznaczone nazwg jednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej,
powinny byé dokonywane w sposob trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny skiada¢ sie z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciggty w roku obrotowym i oznaczone nazwg programu.

6. Zapisy ksiegowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operaciji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania
operacji, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow lub kodow
uwarunkowane jest posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych muszg by¢ powigzane
z zapisami chronologicznymi, w sposOb wynikajacy ze stosowanej techniki
prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dzien po dniu
sukcesywnie. Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia
w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach
i w catym roku obrotowym.

§ 13.

1. Dziennik powinien zawierac:

1) kolejng numeracje dziennika,

2) obroty dziennika miesiecznie oraz narastajgco w miesigcach i w roku obrotowym.
Jezeli prowadzonych jest kilka dziennikow, wéwczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie
zawierajgce obroty poszczegoélnych dziennikéw oraz ich fgczne obroty miesieczne
i narastajgce.

2. Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapiséw
w porzadku systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych
w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiegi gtéwnej winny byé¢ uprzednio lub
réwnolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Konta ksiegi gtéwnej winny by¢ wyrdznione w
zakladowym planie kont ze szczegoblowoscia, z jakg dane ksigg rachunkowych wykazane sg
w sprawozdawczosci. Zbiér danych kont ksiegi gtdbwnej uzgadnia sie z zapisami dziennika,
obroty wszystkich kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtownej sporzadzane sg nie poOzniej niz do 15 dnia
nastepnego miesigca za ostatni miesigc roku obrotowego — nie p6zniej niz do 85 dnia po
dniu bilansu.

§ 14.



1. Konta ksigg pomocniczych.
1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co
najmniej dla:

a. $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpiséw umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksiedze
inwentarzowej,

b. rozrachunkéw z kontrahentami,

c. rozrachunkow z pracownikami,

d. kosztow, dochodow i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢é zgodne z saldami wiasciwych kont ksiegi gtéwne;.

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi
gtéwnej, prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych
w ramach kont ksiegi gtéwnej, wéwczas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksiag
pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiegi gtéwnej.

3. Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:
2) trwale oznakowane nazwag jednostki, ktorej dotyczg i zrozumiata nazwag danego
rodzaju ksiegi rachunkowej,
3) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigca i daty sporzadzenia,
4) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej
(koniec wydruku) oraz sumowanie w sposob ciggly w miesigcach i w  roku
obrotowym, oznaczone nazwag programu przetwarzania.

§ 15.

1. Zapisy w ksiegach powinny byé wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktére powinny zawierac:
—sume obrotéw za miesigc oraz narastajgco od poczatku roku,
—kolejng numeracje stron i poszczegolnych pozyciji,
—miesiac, ktérego operacje dotyczg i date sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi
gtéwnej, ktére powinno zawierac:
—symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,
—salda kont na dzieh otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
—obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotow,
—obroty Wn i Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
—salda kont na koniec miesigca i tgczng sume sald.

2. Obroty w/w zestawienia (narastajgco od poczatku roku), powinny byé zgodne
Z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
—kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej),
—kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamkniecia ksigg nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomochniczych, zawierajgcych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:
—symbole lub nazwy kont pomochiczych,
—symbole lub nazwy konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotyczg
poszczegdblne konta ksiag pomocniczych (ewidenciji analitycznej),
—salda kont oraz ich tgczne sumy.
Na dzien inwentaryzacji sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skfadnikow.



§ 16.
Otwieranie i zamykanie ksi ag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci stawia $cisle
okreslone wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamkniecia
i otwarcia:

1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajgcym zestawienie
obrotow isald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spetnia role sprawdzianu
poprawnosci, ciggtosci i kompletnosci zapisow obrotow i sald bilansu zamkniecia
z zestawieniem obrotéw i sald bilansu otwarcia,

2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje
wylgcznie ,recznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),

3) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegoélne konta,
— wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do
dnia wprowadzenia ewidenciji (dla ustalenia obrotéw rocznych),
— uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia
przejscia na ewidencje komputerowa.

§17.
Wycena aktywdw i pasywow.

Wycena aktywéw i pasywow nha dzienh bilansowy odbywa sie nastepujaco:

1) Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwate w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajagcych w bezposrednim
zwigzku zich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych — wg
cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym ze udzialy
zaliczane do aktywow trwatych moga by¢é wycenione metodg praw whasnosci,
z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci,

5) inwestycje krétkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie
o0 tego, ktéra jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny
rynek, wg okreslonej wartosci godziwej,

6) rzeczowe skiadniki majgtku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem
ostroznosci,

8) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartosci godziwej,

9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,
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10) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.
§ 18.
Postanowienia ko hAcowe

1.Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylagcznie ,recznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk
zestawienia obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci
ciggtosci i kompletnosci zapiséw z zestawieniem obrotéw i sald bilansu zamkniecia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastepnego, sald kont figurujgcych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, Ze jest
mozliwo$¢ stwierdzenia zrodta pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubiegtego,

a obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych
i kompletnosci zapisow.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczesénie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciggtosci i kompletnosci zapiséw
obrotéw i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§ 19.

Skarbnik gminy lub upowazniony pracownik zobowigzany jest do prowadzenia i biezgcego
aktualizowania wykazu kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.

§ 20.

Instrukcja niniejsza obowigzuje od dnia 1 stycznia 2012r.
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Zakgcznik Nr 1
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont dla bud zetu Gminy

Konta bilansowe

133
134
135
140
222
223
224
225
240
250
260
290
901
902
903
904
909
960
961
962
968

Rachunek budzetu
Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

Srodki pieniezne w drodze
Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Pozostate rozrachunki
Nalezno$ci finansowe
Zobowigzania finansowe
Odpisy aktualizujgce naleznosci
Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajgce wydatki
Rozliczenia miedzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik na pozostatych operacjach
Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenie z innymi budzetami
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Zasady ewidencji syntetycznej kont dla bud

Konta bilansowe

zetu Gminy

Numer Nazwa konta Zasady ewidenciji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.,
Prowadzony wg rachunkéw Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu i stuzy do ewidenciji operacji pienieznych obstugujacy budzet
dokonywanych na bankowych rachunkach . jednostki
Prowadzony w sposéb umozliwiajgcy
rozliczenie poszczegolnych kredytow tj.: wg
e Kredyty bankowe bankéw udzielajacych kredytéw i odrebnie dla
kazdego pobranego kredytu.
Prowadzony wg rachunkéw i stuzy do
Rachunek $rodkéw na ewidencji operacji pierznych
135 niewygasajace wydatki dokonywanych na rachunku bankowyn
srodkéw na niewygasage wydatki .
: S Nalezy prowadzi¢ wedtug poszczegdélnych
140 Srodki pienizne tytutow. Srodki w drodze
w drodze
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych Prowadzone
Rozliczenie dochodéw z jednostkami budzetowymi objetymi ; .
222 . . . . odrebnie dla kazdej
budzetowych budzetem gminy oraz z urzedami o :
. . jednostki
obstugujacymi organy podatkowe.
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych Prowadzone
Rozliczenie wydatkow z jednostkami budzetowymi objetymi : i
223 . ! ; o ¢ odrebnie dla kazdej
budzetowych budzetem jednostki(gminy, powiatu, ied ;
S jednostki
wojewodztwa).
Rozrachunki budzetu Prowad.zi sig W Sp,O.Séb umozliwiajgcy . Odrebnie dla
224 ustalenie wysokosci otrzymanych srodkéw oszczeadlnveh
budzetowych  tyt. dotacji, subwencji, udziatu | FFSZEEE80IY
w dochodach i na zadania zlecone. i wierzycieli
Ewidencja rozliczen z jednostkami
Rozliczenie budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
225 . - . . o . .
niewygasajacych wydatkéw | te jednostki niewygasajacych wydatkdow.
Prowadzi sie w spos6b umozliwiajacy P(r)cs)\;vgzdezoér}ﬁ V(‘:’ﬁ
240 Pozostate rozrachunki ustalenie innych rozrachunkéw zwigzanych fytuk’)w ograz %’v
z realizacjg budzetu. kontrahentow 9
Ewidencja naleznosci finansowych, E;?;;/:r?izosntzm celu
a w szczegdlnosci z tyt. udzielonych naleznosci
250 Naleznosci finansowe pozyczek, prowadzona w spos6b 2 D0SZCZEAdINVMi
umozliwiajacy rozliczenie poszczegolnych kopntrahen?aming
pozyczek. tytutéw naleznosci
Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
260 Zobowigzania finansowe kredytéw bankowych, w szczegdlnosci

z tytutu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych

(np. papieréw wartosciowych).;, wg.
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poszczegoblnych tytutow.

Odpisy aktualizujgce

Ewidencja odpiséw aktualizujgcych

Prowadzona w celu
ustalenia wartosci

290 L) N odpisow
naleznosci naleznosci . L
aktualizujgcych
naleznosci
901 Dochody budzetu Prowadgl sie wg klasyfikacji budzetowej
dochoddw.
902 Wydatki budzetu Prowad,2| sie wedlug klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
Ewidencja niewykonanych wydatkow
903 Niewykonane wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
904 Niewygasajace wydatki Ewidencja niewygasajacych wydatkow.
909 Rozliczenia Ewidencja rozliczeh migdzyokresowych
miedzyokresowe ] gadzy wyen.
960 Skumulowane wyniki Ewidencja skumulowanych niedoboréw lub
budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych.
Prowadzi sie wg zrédet zwiekszen
961 Wynik wykonania budzetu [ rod_zaju zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci
962 Wynik na pozostatych Kpnto stuzy do evy|denc1| pozostatych operacji
. nie kasowych majacych wptyw na wynik
operacjach : .
wykonania budzetu.
Prowadzi sie wg
. Ewidencja przychodéw i rozchodow podziatek
968 Prywatyzacja dot. prywatyzacji. klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

991

Planowane dochody

Ewidencja planu dochodbéw

Zgodnie z uchwatami rady
i decyzjami wojta, zarzadu

Rozliczenia z innymi
budzetami

Stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczen z innymi budzetami w
ciagu roku, ktore nie podlegaja
ewidenciji na innych kontach
bilansowych

budzetowe budzetowych oraz jego zmian powiatu, zarzadu
wojewodztwa
Planowane wydatki . . . _Zg()dm? z l.JCh,V.Va*aml rady
: Ewidencja planu wydatkéw i decyzjami wdjta zarzadu
992 budzetowe . / . ;
budzetowych oraz jego zmian powiatu, zarzadu
wojewodztwa
993
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Zasady funkcjonowania kont dla bud  zetu Gminy, cz eS¢ opisowa do zat gcznika
Nr 1, Zaktadowego Planu Kont Urz edu Gminy
w Przywidzu

Konta hilansowe

Konto 133 ,Rachunek bud zetu”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
133-000 Dochody i wydatki

133-001 Lokata

133-002 Depozyt negocjacyjny

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie dowodow bankowych [
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym zapisy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast r6znice wynikajacg z btedu
odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkoéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek, w korespondencji z kontem 134 .

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wypfaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie takze lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu

Konto 133 mo ze wykazywa € dwa salda:
1) saldo Wn oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu
2) saldo Ma oznacza stan zadluzenia z tytutu zaciggnietego kredytu — ma to miejsce
tylko w przypadku zaciggniecia kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez
dokonania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.
Konto 133 funkcjonuje w ujeciu analitycznym , uwzgledniajacym poszczegdélne rachunki
bankowe.

Konto 134 .Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu bankowego.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytulu zaciggnietych
kredytow na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych.
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Konto 135 .Rachunek s$rodkow na niewygasaj ace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym s$rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptyw srodkow pienieznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty Srodkébw na niewygasajgce wydatki
w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan srodkdw na niewygasajgce
wydatki.

Konto 140 , Srodki pieni ezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze na
stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 .Rozliczenie dochodow bud zetowych”

Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Dotyczy to jednostek budzetowych
posiadajgcych wlasny rachunek bankowy i prowadzacych ksiegowos$é¢ czyli tzw. jednostek
samodzielnie bilansujacych. Réwniez stuzy do ewidencji rozliczen z urzedami obstugujacymi
organy podatkowe z tytutu realizowanych przez nie dochodoéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajgacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodoéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i wurzedy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.
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Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 .Rozliczenie wydatkéw bud zetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez nie wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdllnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkéw budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 ,Rozrachunki bud zetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatébw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwenciji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszczegoinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutlu pozostatych rozrachunkow.
Salda konta 224 nie moga by¢ kompensowane:
» jezeli dotyczg r6znych jednostek,
» jezeli dotyczg réznych jednostek nawet z tego samego tytutu np. udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,
» jezeli dotyczg tej samej jednostki lecz z réznych tytutbw np. subwencji i udziatow
w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych.

Konto 225 ,,Rozllcz,erlle niewygasaj acych

wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ewidencjonuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczeh ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Do konta 240 prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajgcg ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegélnych tytutdw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan
Z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Salda nie podlegajg kompensacie jezeli dotycza roznych tytutéw i réznych jednostek.

Konto 250 ,Nale znosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 »Z0bowi gzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzah =zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytébw bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma - zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 ,Odpisy aktualizuj ace nale znosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznos$ci a na stronie Ma zwigkszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisOw aktualizujgcych naleznosci.

18



W budzecie jst. odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu
(udzielone pozyczki) oraz naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych
w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu, zwigzanych z odsetkami od udzielonych
pozyczek i ze sptatami za dtuznikéw wynikajacymi z udzielonych poreczen i gwaranciji.

Konto 901 ,Dochody bud zetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego .

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie:

1) zwroty nadmiernie i niestusznie pobieranych dochodéw budzetowych w korespondencji
z kontem 133 lub kontami rozrachunkowymi,

2) przeniesione w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie budzetowych sprawozdah jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegollnosci subwencje i dotacje, w korespondenciji
z kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenciji
z kontem 224,

5) wiasne, w korespondencji z kontem 133,

6) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem133,

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegodlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu jst za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 ~Wydatki bud zetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegodlnosci wydatki:
1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji  z kontem 223,
2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,
w korespondenciji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczego6towa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
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Konto 903 .Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 .Niewygasaj ace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidenciji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 .Rozliczenia mi edzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. : odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji
z kontem 134 lub 260)

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresébw  ( np. : subwencje w szczegolnosci subwencja oswiatowa i dotacje przekazane
w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczego6tlowa konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 ~Skumulowane wyniki bud zetu”

Konto 960 stuzy do ewidenciji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta ujmuje sie pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ~Wynik wykonania bud zetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkoéw, w korespondenciji z kontem 903
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegOtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie ha konto 960.

Konto 962 -Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i r6znice kursowe dotyczace pozyczek
i kredytow udzielonych i zaciggnietych, wyemitowanych papieréw wartosciowych).

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konta 960.

Konto 968 ~Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegblowg do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytutdw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma, oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacji
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Konta pozabilansowe
Konto 991 .Planowane dochody bud zetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 ~Planowane wydatki bud zetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu, zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 .Rozliczenia z innymi bud zetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetow oraz sptate
zobowigzan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 —
stan zobowigzan.
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Zatgcznik Nr 2
do Zaktadowego Planu Kont

Wykaz kont
dla urz edu gminy i gminnych jednostek organizacyjnych
( jednostki bud zetowej)

Zespot 0 - Maj atek trwaty

011
013
014
015
020
030

071
072

073
080

Srodki trwate

Pozostate Srodki trwate

Zbiory biblioteczne

Mienie zlikwidowanych jednostek
Wartosci niematerialne i prawne
Dlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenia $srodkéw trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespodt 1 - Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101
130
135
138
139
140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunek srodkéw europejskich

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201

221
222
223
224
225
226

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu $rodkéw europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
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227 Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

24



Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

840
851
853
855
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkoéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych
Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

970

975
980
982
983
984
990
998
999

Ptatnosci ze $srodkéw europejskich

Wydatki strukturalne

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan wydatkéw srodkow europejskich

Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego
Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich lat przysztych
Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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Zasady ewidencji syntetycznej kont dla urz
organizacyjnych(Jednostki bud

zetowe )

edu gminy i gminnych jednostek

Numer zespot Nazwa V_Vyszc.zegoln.lenle Uwagi
kont Ewidencja analityczna
konta konta
1 2 3 4 5
0 |Majatek trwaty
Prowadzona wedtug poszczegélnych grup
rodzajowych srodkéw trwatych z ustaleniem
komérek organizacyjnych lub os6b gdzie znajdujg
sie srodki trwate.
Identyfikacja na podstawie wpisu haniesionego
w ksiedze inwentarzowej, ktéra zawiera( kartoteki . . ) .
) poszczegéinych obiektow Ksiega inwentarzowa srodkéw
011 Srodki trwate i . - trwatych prowadzona technikg
Inwentarzowych) : numer inwentarzowy/ miesigc/ kom : :
4 L puterowa i recznie
rok wprowadzenia do ksiegi.
Druki przychodu i rozchodu, ktére sg
wprowadzane do ewidencji analitycznej( np. OT,
PT, LT, itp.) zawierajg nastepujacag numeracje:
nr kolejny/miesigc/rok. — nadawany przez osobe
odpowiadajaca za prowadzenie ksiag.
Prowadzona wedtug poszczegélnych rodzajow
wyposazenia oraz lokalizacji w formie ksigg . .
013 Pozostate srodki inwentarzowych. Prowadzona jest recznie,
trwale Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego | °drebnie ksiega ilosciowo-
. . s . wartosciowa i tylko ilosciowa
w ksiedze inwentarzowej, ktora zawiera:
nr ksiegi/grupa klasyfikacyjna/nr inwentarzowy.
014 Z_blc_)ry UmogI|W|§cha ustalenie stanu poszczegdélnych Prowadzona recznie
biblioteczne zbioréw bibliotecznych.
Ewidencja stanu oraz zwiekszen
i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
015 M_len!e orgah zgiozy0|elsk| lub ngdzqrumcy Technika komputerowa
zlikwidowanych po zlikwidowanym przedsiebiorstwie i reczna
jednostek panstwowym, komunalnym (zaktad budzetowy
lub gospodarstwo pomocnicze) lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej.
Wartosci , , .
020 niematerialne Prowadzona wedtug poszczegdinych tytutdw Technika komputerowa
. wartosci niematerialnych i prawnych . i reczna
i prawne
Dlugoterminowe Prowadzona jest wedtug poszczegoélnych tytutow
030 aktg a finansowe wartosci skladnikéw diugoterminowych aktywéw | Technika komputerowa
yw finansowych.
Umorzenie srodkéw
trwatych . .
071 V;gﬁggci oraz Prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla | Technika komputerowa
niematerialnych konta 011 i 020. i rgczna
i prawnych
Umorzenie
072 Umarzane w 100 % w miesigcu wydania

pozostatych srodkow
trwatych oraz
wartosci
niematerialnych

i prawnych oraz
zbioréw biblioteczn.

do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna sie
warto$ci poczatkowej ujetej w ewidenciji
do konta 013.

Technika komputerowa
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073

Odpisy aktualizujgce
diugoterminowe
aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Technika komputerowa

Srodki trwate
w budowie

Prowadzone oddzielnie dla kazdego zadania

Technika komputerowa

. ) inwestycyjnego w systemie komputerowym.
Uiy (inwestycje) yeyineg 4 P 4 i reczna
Srodki pieni ezne i rachunki bankowe
101 Kasa EW|de_nCJa krajowej gotéwki znajdujacej sie Technika reczna
w kasie prowadzona w raportach kasowych.
1.Srodki na finansowanie jednostki
. 2.Wydatki na podstawie wyciggu bankowego
130 Rachunek  biezacy wedtug klasyfikacji budzetowej — ewidencja Technika komputerowa
jednostki analityczna dostosowana do sporzadzania
sprawozdan budzetowych z wykonania
dochoddw i wydatkéw budzetowych jednostki.
Rachunki srodkéw
135 fundgszy Prowadzo_na odrebnie dla kazdego Technika komputerowa
specjalnego wyodrebnionego funduszu.
przeznaczenia
Prowadzona z podziatem na realizowane projekty
138 Rachunki srodkow oraz wedtug klasyfikacji budzetowej — ewidencja | Technika
europejskich analityczna dostosowana do sporzadzania komputerowa
sprawozdan budzetowych .
Prowadzona w sposo6b umozliwiajgcy ustalenie
Inne rachunki stanow srodkéw pienieznych wg poszczegoinych | Wg kontrahentow ,
139 b tytutéw (wydzielone rachunki bankowe, a takze przeznaczenia (technika
ankowe . . S, )
wg. kontrahentéw , z ktérymi te srodki sg komputerowa)
rozliczane.
140 Krotkote_rmlnowe Prowadzi sie wg tytutow srodkéw pienieznych w Technika komputerowa
aktywa finansowe drodze.
Srodki pienigzne Prowadzi sie wg tytutow srodkow pienieznych w Technika komputerowa
141 w drodze drodze.
Rozrachunki i rozliczenia
Wg kontrahentow
oznaczonych przy technice
Rozrachunki komputerowej. Na koniec
201 2 odbiorcami Prowadzon,a wedtug poszczegdlnych grup kazdeg_o kyvarta%u obowigzuje
_ _ kontrahentow . zestawienie reczne wg
i dostawcami

klasyfikacji budzetowe;j
naleznosci i zobowigzan
w celach sprawozdawczych
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Konto analityczne do konta syntetycznego
prowadzone jest wedtug rodzaju podatkéw.
Konta szczego6towe prowadzone sg do kont
analitycznych i stuzg do rozrachunkoéw

z podatnikami, inkasentami i innymi podmiotami.
Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie stosownie
do instrukcji w sprawie ewidencji podatkow, optat
i niepodatkowych nalezno$ci, a mianowicie w
zakresie:

Naleznosci o )
221 z tytutu dochodéw *  podatkow i opfat stanowig karty ) Technika komputerowa
: podatnikbw wg poszczegolnych tytutow
budzetowych d . C
(nazw), zobowigzan i naleznosci — dla
kazdego podatnika i inkasenta prowadzi
sie odrebne konto w kazdym podatku, jak
i dla kazdej jednostki,
» w zakresie dochodow nie objetych
ordynacjg podatkowa ewidencje stanowig
rozliczenia wg kontrahentow.
Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg
budzetowsa.
Rozliczenie . -
299 dochodow Provyadzona wg jednostek realizujgcych dochody Technika komputerowa
. budzetu.
budzetowych
Rozliczenie . - .
293 wydatkéw Prowa}dzona wg jednostek realizujgcych wydatki Technika komputerowa
. Z budzetu.
budzetowych
Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz Prowadzona w sposob zapewniajacy rozliczenie
224 ptatnosci z budzetu | dotacji wedtug podmiotéw, ktérym udzielono Technika komputerowa
Srodkow dotacje i wg przeznaczenia.
europejskich
Prowadzone konta analityczne wedtug kazdego
z tytutdéw rozrachunkow z budzetem z podziatem | Podatek VAT
na: i podatek dochodowy od
« podatek dochodowy od 0s6éb fizycznych | 0s0b fizycznych prowadzony
295 Rozrachunki (wynagrodzenia z osobowego funduszu | technikg komputerowg do
z budzetami ptac) programu sporzadzania list
« podatek dochodowy od 0s6b fizycznych ( | Ptac
wynagrodzenia z umoéw o dzieto, zlecenia
i innych naleznosci — PIT 8B i 8A)
*  ztytulu podatku VAT
Dtugoterminowe Prowadzona jest na kontach naleznosci
226 naleznosci budzetowych wedtug poszczegdlnych naleznosci | Technika komputerowa
budzetowe i wedtug dtuznikow.
Rozliczenie . , s
. Prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy
wydatkow , o , :
227 . , , ustalenie stanu rozliczen dla poszczego6lnych Technika komputerowa
z budzetu srodkow .
-, programow .
europejskich
Pozostate Prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy
. ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug |ZUS, Fundusz Pracy,
229 rozrachunki . - . - . . :
i tytutdbw rozrachunkoéw oraz instytucji, z ktérymi PFRON, itp.
publicznoprawne : .
dokonywane sa rozliczenia.
Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen Technika komputerowa do
231 programu sporzadzania list

z tytulu wynagrodzen

pracownikow.

wyptat wynagrodzen
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Prowadzona w sposo6b zapewniajacy ustalenie

Pozostate le7N0SCi 4 1 zobowiazar .
234 rozrachunki stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan Wg qsob oznaczonych przy
. . z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutu technice komputerowej
Z pracownikami rozrachunkéw.
P tal Prowadzona jest w spos6b zapewniajacy Wg kontrahentow
240 roozzrgihatjﬁki ustalenie rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen oznaczonych przy technice
z poszczegOlnych tytutéw i kont bankowych. komputerowej
Wot do Prowadzona jest w sposob zapewniajacy Wg poszczegolnych
245 w paiy;/])ilenia ustalenie wptaconych a niewyjasnionych kwot niewyjasnionych wpfat przy
Y naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych. technice komputerowej
. : - - e Technika komputerowa.
Odpisy aktualizujace EW|d¢nCJa qdplsow aktuahzulqcych naleznosm Przvpis na koniec kazdedo
290 Sl watpliwych i odsetek od naleznosci przypisanych yp 9
naleznosci . kwartatu w celach
a nie wptaconych.
sprawozdawczych
Materiaty i towary
Ewidencje stanowi sporzadzony wedtug ceny | Technika
zakupu spis z natury nie zuzytych sktadnikow | Komputerowa,
majatku obrotowego na koniec roku Spis z natury, protokét
310 Materialy budzetowego, a w trakcie roku eV\{Ideana zuzycia - materialéw technika
wedtug cen zakupu dla poszczegoéinych reczna
rodzajow zapasOw materiatéw wystepujacych
w danej jednostce.
Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji Srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych od wartosci Technika komputerowa,
400 Amortvzacia okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od podziat wg $rodkéw
yzac] 0s0b prawnych, do ktérych odpisy umorzeniowe trwatych i wartosci
sg dokonywane stopniowo wedtug stawek niematerialnych i prawnych
amortyzacyjnych metoda liniowa.
Zuzycie materialow Provyadzona jest wedtug podzﬁaiek klasyfikacji _ Techq[ka komputerowa wg
401 . . budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania |pozycji kosztow
I energi rachunku zysku i strat. rodzajowych
Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji Technika komputerowa wg
402 Ustugi obce budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania | pozycji kosztéw
rachunku zysku i strat. rodzajowych
Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji Technika komputerowa wg
403 Podatki i optaty budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania |pozycji kosztow
rachunku zysku i strat. rodzajowych
Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji Technika komputerowa wg
404 Wynagrodzenia budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania | pozycji kosztow
rachunku zysku i strat. rodzajowych
Ubezpieczenia Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji Technika komputerowa wg
405 spoteczne i inne budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania |pozycji kosztow
Swiadczenia rachunku zysku i strat. rodzajowych
Prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji Technika komputerowa wg
Pozostale koszty . s . . . .
409 rodzaiowe budzetowej i dla potrzeb analiz oraz sporzadzania | pozycji kosztéw
! rachunku zysku i strat. rodzajowych
Przychody, dochody i koszty
Sprzedaz produktow N S
200  Koszt ich Prowadzona wedtug podziatki klasyfikaciji Technika komputerowa

wytworzenia

budzetowej dochoddw.
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Przychody

Prowadzona wedtug podzialki klasyfikaciji

720 z tytutu dochodow budzetowej dochoddw. Technika komputerowa
budzetowych
Dotacie i érodki na Prowadzona w sposob zapewniajacy mozliwosé
740 . €1 ustalenia wysokos$ci dotacji przypadajacych na Technika komputerowa
inwestycje ) C o
poszczegblne tytuty rozliczen.
750 E’rZyChOdy Prov_vadzona wed%uq podziatki klasyfikacii Technika komputerowa
finansowe budzetowej dochodéw
Prowadzona w spos6b umozliwiajacy
751 Koszty finansowe wyodrebnienie tytutu kosztow finansowych, Technika komputerowa
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Prowadzona w podziale na przychody ze sprzedazy
materiatow, srodkéw trwatych, odpisane
760 Pozosta_}e przychody przedawnione zobowigzania, otrzymane Technika komputerowa
operacyjne odszkodowania kary i grzywny z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja kosztéw niezwigzanych ze zwyktg
761 Eoez:);(;ta_}re]ekoszty dziatalno$cig jednostki z uwzglednieniem Technika komputerowa
peracy) klasyfikacji budzetowe;.
Ewidencja dodatnich skutkow finansowych zdarzen
770 Zyski nadzwyczajne | nieprzewidzianych z uwzglednieniem klasyfikacji Technika komputerowa
budzetowe;.
Ewidencja ujemnych skutkow finansowych zdarzen
771 Straty nadzwyczajne | nieprzewidzianych z uwzglednieniem klasyfikacji Technika komputerowa
budzetowej.
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest w podziale wg rodzaju funduszy
800 Fundusz jednostki w celu sporzadzenia sprawozdania ,zestawienie | Technika komputerowa
zmian w funduszu jednostki”.
Dioiaq’e bUdbze(;(,)V\f[e' Prowadzona jest wedtug zadan, na ktore
Pa;lf,sc' Z budzetu przekazano dotacje jak i rozliczen z jednostkami
810 Sfo O\.Nk. h ktorym przekazano dotacje oraz wartosci Technika komputerowa
europejskich oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Srodki z budzetu na
inwestycje
Rezerw Ewidencje szczegbdtowg
i roli . Ewidencja szczegbtowa zapewniajgca ustalenie | stanowi konto 226 oraz
840 : r_ozdlcze|:na rezerw oraz poszczegolnych tytutéw rozliczeh poszczegolne tytuly rezerw
mie zhyo d resowe miedzyokresowych przychodéw przy zastosowaniu techniki
przychodow komputerowej.
Zakfadowy Fundusz | Prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy
851 Swiadczeh ustalenie zwiekszenia, zmniejszenia oraz stanu Technika komputerowa
Socjalnych funduszu
Prowadzona jest dla ustalenia zwiekszenia,
853 Fundusze celowe zmniejszenia i stanu kazdego z funduszy Technika komputerowa
oddzielnie
Fundusz mienia Prowadzona w celu ustalenia wartosci mienia
855 zlikwidowanych zlikwidowanych jednostek (oddzielnie dla kazdej | Technika komputerowa
jednostek jednostki)
Prowadzona jest wedtug tytutdbw powstatych strat
860 Wynik finansowy i zyskow nadzwyczajnych Technika komputerowa
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Konta pozabilansowe

Nr konta Tre $¢ Ewidencja
Ptatnosci ze srodkow Ewidencja wartosci zlecenia ptatnosci przekazanego
970 L . .
europejskich do BGK przez podmiot upowazniony
Ewidencja wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
975 Wydatki strukturalne ktérych ewidencja nie jest uwzgledniong w ewidenc;ji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych
Plan finansowy wydatkow Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta
980 . ; . . )
budzetowych srodkéw budzetowych oraz jego korekt
Plan wydatkow srodkow Ewidencja planu $rodkéw europejskich dysponenta
982 s - . i :
europejskich srodkéw budzetowych oraz jego korekt
_ Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
Zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich, ujetych w planie finansowym
983 $rodkow europejskich roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej i poszczegdlne projekty
Zaangazowanie wydatkow I’Ewide,ncja prawnego Zaangazowania wy(_jatkc')\_/v
: . b Srodkow europejskich lat przysztych.. Ewidencja
984 srodkow europejskich lat . A . .
przyszlych prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej i
poszczegoblne projekty
Plan finansowy wydatkéw . . . . .
990 budzetowych w uktadzie EW|de_nCJa planu wydatkow budzetowych w uktadzie
zadaniowym zadaniowym oraz jego korekt
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
Zaangazowanie wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
998 . I X ) ) . X
budzetowych roku biezacego | budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
. : . Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
999 gﬁggg;ﬁyvﬁngerzggikﬁ \I,;t budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegotowa
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Wykaz kont funduszy celowych
Konto |Nazwa Wyszczegdélniona ewidencja analityczna
Stuzy do ksiegowania wplywow srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia na rachunek, a szczegoélnosci
135 Rachunek srodkéw funduszy e Zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
specjalnych « Innych funduszy ktérymi dysponuje jednostka
Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu .
Stuzy do ewidencji :
851 | Zakladowy fundusz Swiadczen » Stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
socjalnych $wiadczen socjalnych z podziatem wg zrodet zwiekszen i
kierunkéw zmniejszen.

*  Woysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodow przez poszczegdélne rodzaje dziatalnosci
socjalnej

853 Fundusze pozabudzetowe Ewidencja stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla kazdego funduszu.
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Zasady funkcjonowania kont dla Urz  edu Gminy, gminnych
jednostek organizacyjnych ( jednostek bud  zetowych )
do Zaktadowego Planu Kont

czes¢ opisowa do zat gcznika Nr 2
1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Maj atek trwaly

Konta zespotu O ,Majatek trwaly” stuzg do ewidencji :
1. rzeczowego majgtku trwatego,
2. wartosci niematerialnych i prawnych,
3. finansowego majatku trwatego,
4. umorzenia majatku,.

Konto 011 _Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére sg umarzane
stopniowo oraz gruntéw i nie podlegajg ujeciu na kontach 013, 014, 016 .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si e w szczegélno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Przychody gotowych srodkow trwatych, nowych lub uzywanych srodkéw
trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen 130,080
zwiekszajgcych warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych
Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych 800
Nieodptatne przyjecie srodkow trwatych 800
Zwiekszenia wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na 800
skutek aktualizacji ich wyceny
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si e w szczegdélno $ci :
. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji,
z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 300
- wartosé nieumorzona
Ujawnione niedobory srodkow trwatych
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ nieumorzona 240
Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ nieumorzona 800
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Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic :

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkéw trwatych,
b) ustalenia 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
c) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzaciji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 ,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej pozostatych $Srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si e w szczegdlno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji 080,101,130, 201, 310
Nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu 240
Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych 072,760
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si e w szczegolno $ci :
Rodzaj operaciji K_onta
przeciwstawne
Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, 072

zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania

Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu 072

Rozchod pozostatych srodkéw trwatych w zwigzku z wytgczeniem ich z 072
ewidencji ilosciowo — warto$ciowej

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komérek
organizacyjnych, u ktoérych znajdujg sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 "Zbiory biblioteczne "

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na
koncie 072.
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Na stronie Wn konta 014 ujmuje si e w szczegéIno $ci :

. . Konta
Rodzaj operacji .
przeciwstawne
Zbiory biblioteczne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji 101, 130, 201
Nadwyzki zbiorow bibliotecznych 240
Nieodpfatne otrzymanie zbiory biblioteczne 072,760
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si e w szczegdélno $ci :
Rodzaj operacji K_onta
przeciwstawne
Rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub 072
nieodptatnego przekazania
Ujawnione niedobory lub szkody zbioréw bibliotecznych 072, 240

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegollnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych sie

w jednostce.

Konto 015 "Mienie zlikwidowanych jednostek™

Konto 015 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomaocniczym.

Na stronie Wn kona 015 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
wartosci mienia przejetego.

Na stronie Wn konta 015 ujmuje si e w szczego6Ino $ci :

Konta

Rodzaj operaciji .
przeciwstawne

Wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu 855
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki

Korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a
wartoscig mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego.

855

Warto§¢ mienia zwréconego przez spotke Ilub pozostajacego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na 226
stan sktadnikbw majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego
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Na stronie Ma konta 015 ujmuje si e w szczego6lno $ci :

Konta

Rodzaj operacji .
przeciwstawne

Wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub
innej jednostce organizacyjnej, a przekazanego spofce, w wysokosci
wynikajacej 855
z umowy ze spoika, lub przekazanego jako udziat do spotki, wartosé
mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom

Korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a 855
wartoscig mienia przekazanego spéice, innym jednostkom

Zmiane stanu wartosci majatku ( zmniejszenie) poprzez likwidacje lub

. 855
zuzycie.

Ewidencje szczegOtowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami. Ewidencja
szczegotowa moze zawieraé réwniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzyjetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 "Warto $ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeh i zmniejszeh wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si e w szczegdlno $ci :

. . Konta
Rodzaj operacji .
przeciwstawne
Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101, 130, 201
Nieodpfatne otrzymanie wartosci niematerialne i prawne :
- umarzane stopniowo :
a) od innych jednostek i zakladow budzetowych (w dotychczasowej
wartosci) 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 800
- wartosé nieumorzona 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej godziwej)
- umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania :
a) od innych jednostek i zaktadéw budzetowych (w dotychczasowej 760
wartosci) 072
- nowe (hieumorzona)
- uzywane S - 760
b) od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) (wg wyceny w wartosci
rynkowej godziwej)
Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych 240
Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakohczeniem 080
inwestycji
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Na stronie Ma konta 020 ujmuje si e w szczegdélno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne

Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne
a) umarzanych stopniowo

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

- wartos¢ nieumorzona 800
b) umarzanych w 100 % 800
Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych 240
Zmniejszenie wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych

o 800

dokonane na skutek aktualizacji

Ewidencja szczegobtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutdw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych
I prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 .Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

1) akcji i udziatow ,

2) innych dlugotrwatych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si e w szczegdlno $ci :

. . Konta
Rodzaj operacji .
przeciwstawne
Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow za
srodki platnicze 101,130,240,800
Podwyzszenie wartosci udziatdbw w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowedo lub rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, 750
w ktérej dana jednostka posiada udziaty
Kapitalizowane odsetki od obligacji 750
Na stronie Ma konta 030 ujmuje si e w szczegdélno $ci:
. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Rozchod sprzedanych akgji i udziatdw w cenie zakupu/nabycia bez
: . . 751
dokonanych uprzednio odpisow z tytutu utraty wartosci
Rozchdd sprzedanych akcji i udzialdw w cenie zakupu/nabycia dla, ktérych
dokonano wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci:
- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci 073
- rozch6d skladnika aktywéw finansowych w wartosci netto 751
Przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych aktywéw finansowych do 140
krotkoterminowych
Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata udziaty,
sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci sSrodkéw 011,
pienieznych, srodkow trwatych (w wartosci wg wyceny), pozostatych 013,101,130
srodkow trwatych, materiatow
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Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegoélnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 "Umorzenie srodkdéw trwatych oraz warto  $ci niematerialnych
i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si e w szczeg0Ino Sci :

Konta

Rodzaj operaciji .
przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 011,020
wycofanych z eksploatacji

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci

srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji 800
Na stronie Ma konta ujmuje si e w szczegdlno $ci :
. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Odpisy umorzeniowe srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang 400

dziatalnoscig jednostki oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
innej jednostki lub zaktadu budzetowego $rodkow trwatych oraz wartosci 011,020
niematerialnych i prawnych

Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci

poczatkowej srodkoéw trwalych podlegajacych stopniowemu umarzaniu 800

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspodlng ewidencje
szczegO6towa.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

"Umorzenie pozostatych  $rodkéw trwatych oraz warto  $ci

Konto 072 : . ; PR ;
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblioteczn ych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu

jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.
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Na stronie Wn konta 072 ujmuje si e w szczego6lno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .

przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow

trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

- likwidaciji, sprzedazy, 013,014,020

- nieodptatnego przekazania, 013,014,020

- niedoboru lub szkody, 240

- wytgczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej 013,014,020

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si e w szczegolno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .

przeciwstawne

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

obcigzajgce odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych 401

oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

otrzymanych nieodpfatnie

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,

C . R : 013,020,014

dotyczgce nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodpfatnie

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze 800

wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 "Odpisy aktualizuj ace dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujgcych

diugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si e w szczegdlno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne
Aktualizacja wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych - zwiekszenie 750
Aktualizacja wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych — wyréwnanie 750
wartosci
Aktualizacja wartosci w wyniku sprzedazy dtugoterminowych aktywow 030
finansowych
Na stronie Ma konta 073 ujmuje si e w szczegolno $ci :
Rodzaj operaciji K_onta
przeciwstawne
Ewidencja odpisu aktualizujgcego z tytutu utraty wartosci (cena nabycia) 751
Przeksiegowanie ustalonej roznicy miedzy wartoscig nominalng objetych
udziatéw 800
a wartoscig zaewidencjonowang udziatu innego niz gotowkowy
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Konto 073 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie inwestycji oraz
rozliczenia kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
Srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci poniesione koszty dotyczace srodkow
trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wkasnym imieniu , a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ uzyskanych
efektow inwestycyjnych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si e w szczegdlno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji )
przeciwstawne
Poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
e . 101,201,240
wykonawcow, jak i we wkasnym zakresie
Poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, 310

zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarczej

Poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie 101,201,240
wartosci uzytkowej srodka trwatego

Inwestycje otrzymane bezptatnie 800

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si e w szczegdélno $ci :

. . Konta
Rodzaj operaciji .
przeciwstawne

Przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
: L . 011,013,020
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
Wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych inwestycji 800
Rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi 800

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co hajmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegodlnych rodzajéw efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztoéw srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.
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Zespot 1 - " Srodki pieni ezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujgcej sie w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotoéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegllnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 "Rachunek bie zacy jednostki”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
1. Wydatki
2. Dochody

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu sSrodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Konto 130 ze wzgledu na prowadzony przez Gmine jeden rachunek bankowy - stuzy do
ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
Ze wzgledu na brak wyodrebnionego rachunku biezgcego jednostki budzetowej — (urzedu
gminy) dla dochodow i wydatkow nie wystepujg zapisy na kontach odpowiednio 222 i 223,
a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu (nie pdzniej
niz do 31 grudnia) przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, za$ w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800 ,Fundusz jednostki”.

Natomiast w gminnych jednostkach organizacyjnych ( jednostkach budzetowych ) wystepujg
konta 222 i 223.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych:
1) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedtug podzialek Kklasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem,
2) Otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdéw nizszego stopnia w korespondenciji z kontem 223 (gminne
jednostki organizacyjne).
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Na stronie Ma konta 130 ujmuje si e:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, wtym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondenciji z wkasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) Okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem
222 (gminne jednostki organizacyjne).

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiegowania przygotowanych
w oparciu o wyciagi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw
miedzy jednostkg  a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Ewidencja szczegoétowa do konta 130 prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont wydatkow i dochoddw
budzetowych.

Konto 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz
innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie

Ma - wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 138 "Rachunek srodkoéw europejskich ™

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach banko-
wych zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze $rodkéw
europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegolnosci wplywy srodkow pienieznych
w korespondencji z kontem 227 a na stronie Ma - wyplaty srodkow pienieznych na
realizacje programéw i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego i powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegolinych $rodkéw
pienieznych wedtug zrédet ich pochodzenia oraz ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Saldo Wn oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.
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Konto 139 "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegdélnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stluzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci
akciji, udziatéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skfadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegodlnych krotkoterminowych aktywow
finansowych, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegolnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 " Srodki pieni ezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu s$rodkoéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.
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Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegoélnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegoblnych walut a przy rozliczeniu srodkéw europejskich odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Prowadzi si e dla celow ewidencji analitycznej konta 201 z dodat  kow g numeracj g, stan
naleznoscii zobowi gzan np. dla poszczegoinych grup kontrahentéw.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 221 “Nale znosci z tytutu dochodoéw bud zetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpiat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez whasciwe
organy.

Zapisy z tego tytulu mogg by¢é dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty) — PK.

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 prowadzona jest wedlug podziatlek klasyfikaciji
budzetowej , ewidencja wg dtuznikow prowadzona jest w programie ksiegowosci podatkowej
na stanowiskach windykacji naleznosci.
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Konto szczego6towe prowadzi sie dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku.
Przyktad:

Ewidencja syntetyczna -  ewidencja analityczna - ewidencja szczegbétowa
- podatek od nieruchomosci - nr podatnika
- podatek rolny - nr podatnika
- taczne zobowigzanie - nr podatnika
- podatek lesny - nr podatnika , itp.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 .Rozliczenie dochoddéw bud zetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg

dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 .Rozliczenie wydatkéw bud zetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci :

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkow budzetowych oraz wydatkédw w ramach wspélfinansowania
programoéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkbw budzetowych jednostki, w tym wydatkbw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkdw  budzetowych niewykorzystanych do konca  roku,
w korespondencji z kontem 130.

.Rozliczenie dotacji bud zetowych oraz ptatno s$ci z bud zetu

Konto 224 $rodkéw europejskich”

Konto 224 sluzy do rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace ptatnosci
z budzetu $rodkdéw europejskich.
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Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci :

1) dotacje przekazane przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130,

2) wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondenciji z kontem 227.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczego6lnosci :

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810,
2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 810,

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem
130.

Ewidencja szczegoOtowa(analityka) do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia i zaliczek z tytutu
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych
Srodkow.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do dochoddéw
budzetowych, sg uyjmowane na koncie 221.

Konto 225 "Rozrachunki z bud zetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutlu dotacji,
podatkéw — podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek VAT, nadwyzek srodkow
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegOtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 "Dtugoterminowe nale znosci bud zetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
Zz budzetem, a w szczegolnosci, naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci
diugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na
lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
2) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondenc;ji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegodlnych
naleznosci budzetowych.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
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Konto 227 "Rozliczenie wydatkéw z bud zetu $rodkdéw europejskich

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczenia wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkéw srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegoélnosci w ciggu roku budzetowego okresowe
lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci :

1) wplywy $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z
realizacja programéw i projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondenciji
z kontem 138,

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy)
na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na
rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2,

3) w instytucji koordynujgcej, zarzadzajacej lub posredniczacej — wartos¢ ptatnosci
dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow z tytutu
wydatkow ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem
224.

Konto 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne™

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutbw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 "Rozrachunki z tytutu wynagrodze n

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

3) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutbw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzenh.
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Konto 234 "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze kroétko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia, a w szczegoélnosci:
- wyptaty udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe wraz z wymaganymi odsetkami
z ZFSS dla bylych pracownikéw ,
- wyptaty sum na zlecenie,
- sumy depozytowe (wadia, kaucje),
- stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych,
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,
- btedy i korekty w wyciggach bankowych,
- roszczenia sporne,
- odpisanie przedawnionych zobowigzan ujetych na tym koncie,
- potrgcenia na listach ptac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
i sktadki na ubezpieczenia spoleczne,
Na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
a w szczegodlnosci:
- sptaty udzielonych pozyczek ( dla bytych pracownikow),
- wplywy zaciggnietych pozyczek,
- wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje),
- nadwyzki w sktadnikach majgtkowych,
- rozliczenie niedoboréw i szkdd w sktadnikach majatkowych,
- btedy i korekty w wyciggach bankowych,
- potrgcenia na listach ptac inne niz zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych
i sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
- odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych, zasgdzonych lub oddalonych roszczen
spornych.
Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegoélnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.
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Konto 245 "Wptywy do wyja s$nienia"

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty,
a na stronie Ma — kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych wpfat.
Saldo konta 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 "Odpisy aktualizuj ace nale znosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci,
w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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Zespot 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow - konto 310
i towarow konto 330.

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapasow materiatow i towarow znajdujgcych
sie w magazynach witasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialdw i towarow na kontach 310 i 330
wycenia sie wedlug cen ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania sie i 0s6b, ktorym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatdw i towaroéw objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciowg - takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Dla potrzeb jednostki prowadzi sie tylko konto 310 ,Materiaty”.

Konto 310 "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatlow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Ewidencja wartosciowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢é ustalenia
zapasow wedtug poszczegodlnych rodzajéw i miejsc skladowania.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdbw, w cenach
zakupu, nabycia .
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Zespot 4 - Koszty wedtuqg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta kosztow na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztow amortyzaciji.

Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 "Zu zycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatdw
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztow zuzycia materiatow i energii.

Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujagcymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej : 421, 422, 424, 426.

Konto 402 "Ustugi obce"

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ustug obcych, a na stronie
Ma zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow na
wynik finansowy.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw z tytutu ustug obcych.

Saldo konta 402 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami

klasyfikacji budzetowej : 427, 428 ( w zakresie realizacji programéw zdrowotnych dla
mieszkancow gmin), 430, 433, 435, 436, 437, 438,439, 470.
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Konto 403 "Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej
i skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutdw, a na stronie Ma -
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow na
wynik finansowy.

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw z tytutu ustug obcych.

Saldo konta 403 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej: 443 (w zakresie optaty notarialnej, skarbowej i optaty
administracyjnej ), 448.

Konto 404 "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzeh pracownikow i innych osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo, agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych na listach
ptac).

Na stronie Ma  ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzeh oraz
na dzien bilansowy przeniesienie salda na wynik finansowy.

Konto 404 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw z tytutu wynagrodzen.

Saldo konta 404 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej : 304, 401, 404, 410, 417.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoteczne i inne  swiadczenia "

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu ro6znego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z powyzszych tytutow.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszenia kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie na wynik finansowy.

Konto 405 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych.

Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow objetych w szczegdlnosci nastepujagcymi paragrafami

klasyfikacji budzetowej : 302, 411, 412, 413, 414, 428 ( w zakresie Swiadczeh dla
pracownikéw, np.: badania okresowe), 444, 478.
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Konto 409 "Pozostate koszty rodzajowe "

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400 — 405.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do celow stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odpraw z tytutu wypadkdéw przy
pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z powyzszych tytutow.
Na stronie Ma ksieguje sie korekty zmniejszenia kosztow oraz na dzieh bilansowy
przeniesienie na wynik finansowy.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytutu pozostatych kosztow.

Saldo konta 409 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw objetych w szczegdlnosci nastepujacymi paragrafami
klasyfikacji budzetowej : 291, 300, 302 (odprawy posmiertne), 303, 311, 324, 326, 441, 443
(ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, skladki na rzecz stowarzyszen), 461.
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Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenciji:

1) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych.

2) podatkow nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie rowniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach

dochodow wiasnych. W tym zespole nie ksieguje sie przychodow i kosztéw dziatalnosci
finansowanych z funduszy pozabudzetowych, ujmowanych na wtasciwych Kontach funduszy
(851,853).

Ewidencje szczegOtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 700 "Sprzeda z produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 , Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia” stuzy do ewidencji sprzedazy
produktow

( wyrobow gotowych i poifabrykatow oraz robot i ustug ) wiasnej dziatalnosci na rzecz
obcych jednostek, dziatalnosci finansowo wyodrebnione] wiasnej jednostki oraz kosztu ich
wytworzenia. Koszt wytworzenia produktu obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim
zwigzku z danym produktem oraz uzasadniong cze$¢ kosztéw posrednio zwigzanych
Z wytworzeniem tego produktu.

Koszty bezposrednie obejmujg warto$¢ zuzytych materiatbw bezposrednich, koszty
pozyskania i przetworzenia zwigzane bezposrednio z produkcjg i inne koszty poniesione
w zwigzku z doprowadzeniem produktu do postaci i miejsca, w jakich sie znajduje w dniu

wyceny.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw natomiast
na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy przeniesione na koniec roku na strone
Ma konta 860.

Ewidencja szczego6towa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow, naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotéw i kierunkow
sprzedazy.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 720 "Przychody z tytutu dochodéw bud  zetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodoéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, natomiast
na stronie Ma - przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wg. zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzone przez te organy.
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W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sg
w poz. A.V. Przychody z tytutu dochodéw bud  zetowych.

Konto 740 .Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stluzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych s$rodk6w3 na finansowanie dzialalnosci podstawowej
samorzadowych zakiadow budzetowych oraz $rodkéw pienieznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych
i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Na koncie4 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie :

1. dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samobilansujgcym
oddzialom samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131
lub 240,

2. srodki pieniezne samorzadowych zakladéw budzetowych i dochody gromadzone
przez jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane Iub
przeznaczone na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800 lub 840,

3. zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Ilub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie :

1. w ciggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondenciji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisow, w koresponde4ncji
z kontem 225,

2. na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajgce z przepisow
prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenie
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegbélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegolne tytuty rozliczen.
W konhcu roku budzetowego saldo konta zamyka sie4 dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1. saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie oddziatow srodkéw wykorzystanych lub
przeznaczonych na inwestycje w samorzgdowych zakiadach budzetowych, na strone
Wn konta 860,

2. saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej, na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodow .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegolnosci :

- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

- przychody z udziatow i akciji,

- dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
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- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci

z tytutu przychodow od zalegtosci we wptatach podatkow lokalnych ujmowanych na koncie
720,

- dodatnie réznice kursowe,

- oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem
oprocentowania $rodkéw ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytéw i sum
obcych, ktére powiekszajg odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan wobec witascicieli
tych sum, chyba ze odrebne przepisy stanowig inacze;j.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegOtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych miedzy innymi z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskoéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje sie
w grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751 "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidenciji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci :
- wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow wartosciowych,
- odsetki od obligac;ji ,
- odsetki od zaciggnietych przez jednostki samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek,
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajagcych srodki trwate
w budowie oraz
ZFSS i funduszy celowych,
- odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,
- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych
- ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczeg6towa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke zobowigzan.
W kohcu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H.
Koszty finansowe.

Konto 760 "Pozostate przychody operacyjne "

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 700, 720, 750.

W szczegoblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialtdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
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2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegoélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na stron e Ma
konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne , z wyjatkiem przychodéw z
tytutu sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie w poz. D. lll Inne
przychody operacyjne , natomiast w poz. D.l wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761 "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegoblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :

1) koszty osiagniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci : zaptacone kary i
grzywny, odpisane przedawnione zobowigzania, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Wn konta
860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne , z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwigzanych ze sprzedazg niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje sie
w poz. E.Il Pozostate koszty operacyjne.

Konto 770 "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogo6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 770 ujmuje sie przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskoéw
nadzwyczajnych.

W ewidenciji szczeg6towej zyski nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegdlnych tytutéw ich
powstania.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych
z 0gOInym ryzykiem jej prowadzenia.
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W szczegolnosci na stronie Wn  konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych strat nadzwyczajnych.

W ewidencji szczegOtowej straty nadzwyczajne ujmuje sie wedtug poszczegodlnych tytutdw
ich powstania.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty ha strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosSci:

1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta
860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130, 138 lub 222.

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkoéw trwatych w budowie,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

8) Rownowartos¢ odpisbw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zakitad budzetowy otrzymat srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) przeksiegowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy)z
konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 130, 138, 223,

3) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

4) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji,

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow dokonanych przez jednostke ze
srodkéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 228,

7) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) wartos¢ objetych akcji i udziatow,

9) wartos¢ aktywOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki .
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

.Dotacje bud zetowe, ptatno $ci z bud zetu srodkéw

Konto 810 o . . - . -
europejskich oraz $rodki z bud zetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji:

- dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu

finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 810 ksieguije sie :

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci uznanej za wykorzystang lub
rozliczong, w korespondencji z kontem 224,

- wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- wartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie $rodkéw trwatych w budowie, zakupu
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ( zapis rownoleglty do zaptaty
zobowigzan ksiegowany Wn 810, Ma 800 ,Fundusz jednostki”).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”

Ewidencja szczego6towa do konta 810 powinna by¢ prowadzona wedtug jednostek, ktérym
dotacje przekazano i przeznaczenia dotaciji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 "Rezerwy i rozliczenia mi  edzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okres6w oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢é moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczeh miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

W Urzedzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sg w szczegOlnosci naleznosci
przysztych okreséw z tytulu sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencji
z kontem 226.

Konto 851 "Zaktadowy fundusz sSwiadcze n socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

58



Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'. Pozostate
srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ ha wyodrebnienie:
1. stanu, zwiekszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych,
z podziatem  wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen,
2. wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 ~Fundusze pozabud zetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych i innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a
na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegbétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 855 »Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetych przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazany spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 4,

2) kosztow operaciji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761,

3) strat nadzwyczajnych,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegoinymi kontami zespotu 7,

2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat @ netto, saldo Ma - zysk netto

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe
Konto 975 ~Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg.
klasyfikacji wydatkow strukturalnych a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ wydatkow
strukturalnych.

Ewidencja na tym koncie prowadzona jest technika reczng na oddzielnych kartotekach
wydatkow lub komputerowa.

Konto 980 .Plan finansowy wydatkow bud zetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego
korekt w urzedzie gminy.

Na stronie Wn ujmuje sie plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz jego korekty
(zwiekszenia ,+", zmniejszenia ,-",poprzez ksiegowania na PK)

a na stronie Ma:

1) rownowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130),

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym (uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). RGwnowartosé
wydatkéw niewygasajacych do realizacji w roku nastepnym,

3) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 980 prowadzona jest w szczegoOlowosci planu
finansowego  wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 "Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych roku bie zgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si  e:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si e zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umaow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegbétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 "Zaanga zowanie wydatkow bud zetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegbétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysziych.
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Zakgcznik Nr 3
do zaktadowego planu kont

Wykaz stosowanych programoéw komputerowych

w Urzedzie Gminy w Przywidzu

L.p. Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis program U
1. 2. 3.
1. Acrobat Reader; Adobe Przegladanie dokumentow PDF
2. Ad-Aware; Lavasoft Program do zwalczania spyware'u
Besti@, Sputnik Software Informatyczny system Zarzgdzania
Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego
4. SIBView5, Transcomp Zarzadzanie drogami oraz obiektami
mostowymi
5. Tales, Info-R Pomoc materialna dla uczniow
6. POST+, Radix System Naliczania Podatkéw od Srodkéw
Transportu
7. ELUD+; Radix Ewidencja ludnosci
Ewidencja Dziatalnosci Prowadzenie ewidencji gospodarczej
Gospodarczej; Sputnik Software
9. PB_USC, Technika IT System obstugi USC
10. |ST2, Sputnik Software Zarzadzanie Srodkami Trwatymi
11. |Firefox; Mozilla Przeglgdarka internetowa
12. |FKB+; Radix Ksiegowosc¢ budzetowa
13. |WYB; Radix Rejestr wyborcow
14. |Koncesje Alkoholowe, Sputnik Zarzadzanie koncesjami alkoholowymi
Software
15. |Home Banking. Bank Przelewy bankowe
Spotdzielczy Pruszcz (iBank)
16. |IrfanView; Irfan Skiljan Przegladanie plikéw graficznych
17. |7-zip Program do archiwizacji
18. |Kalkulator wynagrodzen Kalkulator wynagrodzen
19. |FireBird System bazodanowy
20. |LEX, Wolters Kluwer Polska System informacji prawnej
21. |Nod32, Eset Program antywirusowy
22. |MS Office Basic; Microsoft Corp. |Pakiet biurowy
23. |MS Office 2003,2007,2010; Pakiet biurowy
Microsoft Corp.
24. |MS Word; Microsoft Corp. Edytor tekstu
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Nazwa programu i autor

Przeznaczenie i opis program u

25. |SQL Server 2005; Microsoft Corp. | System bazodanowy
26. |Nero Burning-Rom; Ahead Wypalanie ptyt CD
Software
27. |Norma Standard, Athenasoft Program do kosztorysowania
28. |OpenOffice; OpenSource Pakiet biurowy
29. |Opera; Opera Software Przeglgdarka internetowa
30. |Intercenbud, Athenasoft Ogolnopolska baza cen w budownictwie
31. |Qwark Wypetnianie zeznan podatkowych
32. |Ptatnik; Asseco Poland SA Przekazywanie dokumentow ZUS
33. |POGRUNH+; Radix Podatki gruntowe
34. |Pomorska Ksigzka Telefoniczna |Ksigzka telefoniczna
2005
35. |SQL Server 2008; Microsoft Corp. | System bazodanowy
36. |PowerPoint Viewer; Microsoft Przegladarka prezentacji Power Point
Corp.
37. |Qwark; QNT System ptacowy
38. |Read IRIS; I.LR.I.S Rozpoznawanie tekstu
39. |RegCleaner; Jouni Vuorio Edytor rejestru
40. |Total Commander (Windows Zarzadzanie plikami
Commander);
41. |eWID Ewidencja gruntow i budynkéw
42. WinRar; RARLAB Kompresja danych
43. |WinZip; WinZip Computing Kompresja danych
44. |WIP+; Radix Windykacja naleznosci
45. |WODA; Radix Ewidencja optat za wode

63



Zalgcznik Nr 4
do Zaktadowego planu kont

Instrukcja okre slajaca
sposbb zarz adzania systemami informatycznymi

w Urzedzie Gminy w Przywidzu
§1.

Zarzadzanie systemami haset.
1. Osobg odpowiedzialng za sposob przydziatu haset dla uzytkownikéw oraz czestotliwos¢
ich zmiany jest informatyk .
2. Kazdy uzytkownik systemu informacyjnego ma przydzielony jednorazowo niepowtarzalny
identyfikator oraz okresowo zmieniane hasto dostepu.
3. Dostep do zasobow systemow odbywaé sie moze tylko w oparciu o system haset
przydzielanych indywidualnie dla pracownikow oraz uzytkownikéw systemu.
4. Zapewnione jest generowanie hasetl w cyklu miesiecznym. Uzytkownicy majg obowigzek
zmienia¢ swoje hasto nie rzadziej niz co 30 dni.
5. Uzytkownik nie moze udostepnia¢ swego hasta innym osobom.
6. Przekazywanie haset odbywa sie w sposéb poufny i nie moze ono by¢ zapisywane
w miejscu pozwalajacym na dostep dla os6b nieupowaznionych.
7. W przypadku utraty hasta lub istnienia podejrzenia naruszenia systemu haset przez osoby
nieuprawnione, dotychczasowy zestaw haset musi by¢ niezwiocznie uniewazniony
i zastgpiony nowym.

§ 2.

Zasady rejestrowania i wyrejestrowywania u  zytkownikow.

1. Osobg odpowiedzialng za rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikédw w jednostce
jest informatyk.

2. Podstawg do zarejestrowania uzytkownika do danego systemu przetwarzania danych jest
zakres czynnosci pracownika, w ktérym musi by¢ jawnie wskazane, ze dana osoba ma za
zadanie pracowaC przy przetwarzaniu danych danego systemu w podanym zakresie.
Natomiast podstawg do wyrejestrowania uzytkownika z danego systemu przetwarzania
danych jest nowy zakres czynnosci pracownika lub jego zwolnienie.

3. Administrator rejestruje oraz wyrejestrowuje uzytkownikdéw, prowadzi ewidencje o0s6b
zatrudnionych przy przetwarzaniu danych archiwizujgc identyfikator, imie i nazwisko
uzytkownika.

4. ldentyfikatory oséb, ktére utracity uprawnienia dostepu do danych, nalezy wyrejestrowac
Z systemu, uniewazniajgc przekazane hasta. lIdentyfikator po wyrejestrowaniu uzytkownika
nie jest przydzielany innej osobie.

5. Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zobowigzane sg do zachowania tajemnicy
(dostepu do danych i ich merytorycznej tresci). Obowigzek ten istnieje rébwniez po ustaniu
zatrudnienia.

§ 3.

Procedury rozpocz ecia i zako nczenia pracy.

1. Uzytkownicy przed przystapieniem do pracy przy przetwarzaniu danych powinni zwroci¢
uwage, czy nie istniejg przestanki do tego, ze dane zostaty naruszone. Jezeli istnieje takie
podejrzenie, nalezy postepowac zgodnie z ,Instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia
zasad ochrony systeméw informatycznych”.
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2. Dostep do konkretnych zasobdw danych jest mozliwy dopiero po podaniu whlasciwego
identyfikatora i hasta dostepu.

3. Hasto uzytkownika nalezy podawa¢ do systemu w sposob dyskretny (nie literowaé, nie
czyta¢ na gtos, wpisywac osobiscie, nie pozwala¢ na bezposrednig obecnos¢ drugiej osoby
podczas wpisywania hasta, itp.).

4. Uzytkownik ma obowigzek zamykania systemu, programu komputerowego po
zakonczeniu pracy. Stanowisko komputerowe z uruchomionym systemem, programem nie
moze pozostawaé bez kontroli pracujgcego na nim uzytkownika.

5. Pomieszczenia, w ktérych znajdujg sie urzadzenia stuzace do przetwarzania danych
oraz wydruki lub inne nosniki zawierajace dane, pod nieobecnosc¢ personelu muszg byc¢
zamkniete na dwa zamki, z ktérych co najmniej jeden jest atestowany.

§ 4.

Obstuga kopii bezpiecze nstwa, no $nikow informacji oraz wydrukéw

1. Wydruki z systemow informatycznych oraz inne nosniki informacji muszg by¢
zabezpieczone w sposob uniemozliwiajgcy do nich dostep przez osoby nieupowaznione w
kazdym momencie przetwarzania, a po uplywie czasu ich przydatnosci sg niszczone lub
archiwizowane w zaleznosci od kategorii archiwalne;j.

2. Wydruki, maszynowe nosniki informacji (dyskietki, dyski optyczne, itp.) oraz inne
dokumenty, zawierajgce dane przeznaczone do likwidacji, muszg by¢ pozbawione zapisow
lub w przypadku gdyjest to mozliwe, muszg by¢ trwale uszkodzone w sposéb
uniemozliwiajacy odczytanie z nich informacji.

3. Urzadzenia, dyski i inne informatyczne nosniki danych (np. dyskietki) zawierajgce dane
przed ich przekazaniem innemu podmiotowi, winny by¢é pozbawione zawartosci. Naprawa
wymienionych urzadzen zawierajgcych dane, jezeli nie mozna danych usung¢, winna
by¢ wykonywana pod nadzorem osoby upowaznione;.

4. Administrator wykonuje raz na tydzien podwdjng kopie wszystkich danych na dyskach
optycznych, prowadzi rejestr tych kopii oraz, po uprzednim zaplombowaniu, przekazuje je w
formie depozytu do sejfu jednostki. Kopie te majg kategorie archiwalng ,A”. Tak tworzone
dyski, ze wzgledu na czestotliwos¢ ich tworzenia, spetiajg podwdjng role: kopii
bezpieczenstwa oraz kopii archiwalnych.

§ 5.

Ochrona danych przed ich utrat g z systemoéw informatycznych.

1. Urzadzenia i systemy informatyczne zasilane energig elektryczng powinny by¢
zabezpieczone przed utratg danych, spowodowang awarig zasilania lub zaktoceniami w sieci
zasilajgcej (zasilacze awaryjne UPS).

2. Wiamanie do pomieszczen, w ktorych przetwarza sie dane powinno by¢ uniemozliwione
poprzez zabezpieczenie okien i drzwi wejsciowych.

3. Pomieszczenia komputerowe powinny by¢ zabezpieczone przed pozarem.

4. Instalacja oprogramowania moze odbywa¢ sie tylko przez administratora lub pod jego
nadzorem.

5. W celu ochrony przed wirusami komputerowymi, uzywanie nosnikow danych (np.
dyskietki, dyski optyczne, itp.) spoza jednostki jest dopuszczalne dopiero po uprzednim
sprawdzeniu ich przez administratora i upewnieniu sie, ze nosniki te nie sg ,zarazone”
wirusem.

6. W przypadku stwierdzenia obecnosci wiruséw komputerowych w systemie nalezy
postepowacC zgodnie z ,Instrukcjg postepowania w sytuacji naruszenia zasad ochrony
systemoéw informatycznych”.
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§ 6.

Sposob komunikacji w zakresie sieci komputerowe;.

1. Dopuszcza sie taczenie z siecig Internetu i uzywanie poczty elektronicznej takze na
zestawach komputerowych, ktére sg poditaczone do lokalnej sieci komputerowej jednostki.
Dane na tych komputerach muszg by¢ jednak odpowiednio zabezpieczone przed
nieuprawnionym dostepem osGb trzecich.

2. Przesyfanie danych na nosnikach zewnetrznych (np. dyskietki, wydruki) na zewnatrz
jednostki moze odbywac sie tylko w formie przesyiki poleconej. Zabrania sie przekazywania
danych w jawnej formie za posrednictwem Internetu (poczty elektronicznej).

§7.

Przegl ady i konserwacja systemow i zbiorow danych.

1. Przegladéw i konserwaciji systeméw przetwarzania danych dokonuje administrator
bezpieczenstwa informacji co najmniej raz w miesigcu.

2. Ocenie podlegajg stan techniczny urzadzen (komputery, serwery, UPS-y, itp.), stan
okablowania budynku w sie¢ logiczna, spojnos¢ baz danych, stan zabezpieczen fizycznych
(zamki, kraty), stan rejestréw systeméw serwera lokalnej sieci komputerowej.

§ 8.

Postepowanie w sytuacjach naruszenia zasad ochrony syste mow

informatycznych

1. Mozliwe sytuacje $wiadcz ace o naruszeniu zasad ochrony danych przetwarzanych

w systemie informatycznym.

Kazde domniemanie, przestanka, fakt wskazujgcy na naruszenie zasad ochrony danych,

a zwlaszcza stan r6zny od ustalonego w systemie informatycznym, w tym:

1) stan urzadzen (np. brak zasilania, problemy z uruchomieniem),

2) stan systemu zabezpieczen obiektu,

3) stan aktywnych urzadzen sieciowych i pozostalej infrastruktury informatycznej,

4) zawartosc zbioru danych (np. brak lub nadmiar danych),

5) ujawnione metody pracy,

6) sposb6b dziatania programu (np. komunikaty informujgce o bledach, brak dostepu do
funkcji programu, nieprawidtowosci w wykonywanych operacjach),

7) przebywanie os6b nieuprawnionych w obszarze przetwarzania danych,

8) inne zdarzenia mogace mie¢ wplyw na haruszenie systemu informatycznego (np.
obecnosc¢ wiruséw komputerowych) —  stanowi dla osoby uprawnionej do przetwarzania
danych, podstawe do natychmiastowego dziatania.

2. Sposéb post epowania.

1) O kazdej sytuacji odbiegajacej od normy, a w szczegolnosci o przestankach naruszenia
zasad ochrony danych w systemie informatycznym, opisanych w pkt. 1, nalezy:

— natychmiast informowac¢ administratora lub osobe przez niego upowazniona,
— niezwlocznie taka sytuacje zarejestrowac w dzienniku pracy wiasciwym dla stanowisk,
na ktérym to zdarzenie miato miejsce.

2) Osoba stwierdzajgca naruszenie przepiséw Ilub stan mogacy mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo, zobowigzana jest do mozliwie petnego udokumentowania zdarzenia,
celem precyzyjnego okreslenia przyczyn i ewentualnych skutkéw naruszenia
obowigzujacych zasad.

3) Stwierdzone przez administratora naruszenie zasad ochrony danych osobowych wymaga
powiadomienia kierownika jednostki oraz natychmiastowej reakcji poprzez:

— usuniecie uchybieA (np. wymiana niesprawnego zasilacza awaryjnego, usuniecie
wirus6w komputerowych z systemu, itp.),

— zastosowanie dodatkowych srodkéw zabezpieczajgcych zgromadzone dane,

— wstrzymanie przetwarzania danych do czasu usuniecia awarii systemu
informatycznego.
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